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MYO OGRETIM GOREVLIiSi GOREV TANIMI

GOREV TANIMI: OGRETIM GOREVLISI

KURUM IiCINDEKI YERI

Ust Makam: Boliim Bagkani-Miidiir Yardimcisi-Mudiir

Bagh Birimler:

GOREVIN KISA TANIMI

Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; egitim-6gretim ve danismanlik i¢in gerekli tiim faaliyetlerin etkinlik, ekonomik ve verimlilik
ilkelerine uygun yiiriitiilmesi hususunda ¢aligmak.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v’ Anayasanin 129. Maddesinin “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve kanunlara sadik
kalarak faaliyette bulunmakla yiikiimliidiirler” hiikmiine uymak.

v’ 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 2. boliimiinde (6dev ve sorumluluklar) yer alan 6-16.
maddelere uymak.

v Uzmanlik alanlarinda egitim-0gretim ve uygulamali ¢alismalar yapmak ve yaptirmak.

v 1lgili bdliim baskanligmmca diizenlenecek programa gore belirli giinlerde dgrencileri kabul
ederek, onlara egitim-6gretim ile ilgili konularda danigmanlik yapmak.

v Boliim baskanligi1 ve miidiirliik tarafindan olusturulan komisyonlardaki gorevleri yiiriitmek.

v Doneme ait yliriittiigii dersler i¢in Bilgi Yonetim Sistemi (BYS) lizerinden olusturacagi ek ders
ticret formunu, ilgili boliim bagkanina imzalatarak egitim-6gretimin basladig iki hafta icerisinde mali
isler sorumlusuna teslim etmek.

v Doneme ait yuriittiigii derslerin yariyil sonu basari listelerini son simnav tarihinden itibaren en
ge¢ bir hafta icerisinde ilgili boliim bagkanligina teslim etmek.

v" Kurumsal e-posta ve Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) hesabmi her giin kontrol
etmek.

v Boliim bagkanligi ve miidiirliik tarafindan verilen sorumluluk alani ile ilgili diger gorevleri
yapmak.

v’ Gorevi ile ilgili siire¢leri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yaritmek.

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER
v" 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
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v' 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

v' 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

v’ Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi

v' SUBU Lisans ve On Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi

v' SUBU Meslek Yiiksekokullar1 Zorunlu isyeri Staji Y&nergesi

v' SUBU Lisans ve On Lisans Uygulamali Egitimler Y&nergesi

v Universitemizin egitim-6gretimle ilgili tim yonetmelik, yonerge ve senato esaslari

v Yiiksekdgretim Kurumlarinda On lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma Iliskin Y®&netmelik
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