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Bağlı Olduğu Alt Süreç: Öğrenci İşleri Alt Süreci 

Sürecin Sorumluları: Öğrenci İşleri Daire Başkanı, Eğitim-Öğretim Şube Müdürü 

Sürecin Uygulayıcıları: Eğitim Öğretim Şube Müdürlüğü, Birim Öğrenci İşleri Sorumlusu 

Sürecin Amacı: Öğrencinin daha önce öğrenim gördüğü okullar, iş deneyimleri ve almış 

olduğu kurslar neticesinde edindiği mesleki bilgi ile yabancı dil bilgisinin değerlendirilmesi 

öğrencileri 15 AKTS değerindeki dersten muaf edilmesinin sağlanması amacı ile gerekli 

işlemlerin yürütülmesi 

Sürecin Girdileri: SUBÜ Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Akademik Takvim, Öğrenci 

Beyanı, İlgili Dokümanlar 

Sürecin Faaliyetleri: 

1. SUBÜ’ye yeni kayıt olan veya ara dönemlerde olan öğrencilerin akademik takvimde 

belirtilen sürede önceki öğrenmelerinin değerlendirilmesi sınavları için başvuru yapması 

2. Başvuruların ve eklerinin değerlendirilmek üzere bölüm kurullarına sevk edilmesi 

3. Öğrencinin başvurusu ve eklerinin incelenerek sınava alınıp alınmayacağına karar 

verilmesi; 

4. Öğrencinin sunduğu belgelerin yeterli olması halinde sınava girmesine karar verilmesi 

5. Öğrencinin belge sunamaması veya sunduğu belgelerin yeterli olmaması halinde sınava 

giremeyeceğine karar verilmesi durumun öğrenciye bildirilmesi 

6. Sınava girmeye hak kazanan öğrenci listesinin ve akademik takvime uygun olarak 

hazırlanan sınav programının öğrencilerin SABİS ekranında görünmesinin sağlanması veya 

birimlerin web sayfalarında duyurulması 

7. Önceki öğrenmelerin değerlendirilmesine yönelik sınavların yapılması 

8. Sınav sonuçlarının değerlendirilmesi ve ilanı 

9. Öğrencinin başvurduğu derslere ait sınav sonucunun ilgili öğretim elemanı tarafından 

SABİS’e işlenmesi  

10. Öğrencinin sınav sonucunun 65 ve üstü olması halinde muafiyet işleminin 

gerçekleştirilmesi için gerekli işlemlerin yapılması, 65’in altında ise öğrencinin talebine 

istinaden derse yazılmasının sağlanması  

Sürecin Çıktıları: Sınav Evrakı, Başarı Listeleri 

Sürecin Performans Göstergeleri: 

 SPG.4.2.8.1 Önceki Öğrenmelerin Tanınmasına Yönelik Başvuru Sayısı 

 SPG.4.2.8.2 Önceki Öğrenmelerin Tanınması Sınavından Başarılı Olunan Ders Sayısı 

Sürecin Müşterisi: Öğrenciler 

Sürecin Tedarikçisi: Akademik ve İdari Birimler 
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Süreci Tanımlayanlar: Süreç Sorumlusu ve Uygulayıcıları, Süreç Yönetimi Çalışma Grubu 
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