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IKINCI NUSHA DIPLOMA VERILMESI iSLEMLERI ALT DETAY
SURECI

Bagh Oldugu Alt Siirec: Ogrenci Isleri Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Ogrenci Isleri Daire Baskani, Otomasyon ve Raporlama Sube Miidiirii
Siirecin Uygulayicilari: Otomasyon ve Raporlama Sube Mudiirligii

Siirecin  Amaci: Mezun durumunda olup daha Once diplomasini almis Ogrencilerin
diplomalarmi kaybetmeleri halinde bir kereye mahsus olmak iizere diplomasinin basilarak
ogrenciye verilmesinin saglanmasi

Surecin Girdileri: SUBU Diploma Mezuniyet Belgesi ile Diger Belgelerin Diizenlenmesinde
Uyulacak Esaslara iliskin Yénerge, Dilekge, Sicil Dosyasi, Diploma Defteri, Otomasyon
Sistemi, Ulusal Gazete Ilam, Kimlik Fotokopisi

Surecin Faaliyetleri:

1. Diplomasmi kaybeden mezun 6grencinin OIDB’na sahsen veya evraklar1 (Dilekge, kimlik
fotokopisi, 2 adet vesikalik fotograf, ulusal gazetede verilmis kayip ilan1 ve banka dekontu)
posta yoluyla gondererek bagvurmasi

Ilgili evraklarin ve 8grencinin durumunun kontrol edilmesi
Uzerinde “2. Nusha (Duplicate)” yazili olan 2. diplomanin basilmasi

Diplomanin OIDB, Miidiir/Dekan, Rektdr tarafindan imzalanmasimnin saglanmasi
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Ogrenci isleri otomasyon sistemi ve 2. niisha diploma defterine ikinci niisha diploma
diizenlendigine iligkin bilgi girisinin yapilmasi

6. Diploma teslim tutanaginin diizenlenmesi ve mezun 6grenciye veya resmi vekiline imza
karsiliginda diplomanin teslim edilmesi

Siirecin Ciktilari: 2. Niisha Diploma, Diploma Teslim Tutanag1
Surecin Performans Gostergeleri:

e SPG.4.2.23.1 Diizenlenmis 2. Niisha Diploma Sayis1
Siirecin Miisterisi: Mezun Ogrenciler
Surecin Tedarikgisi: OIDB, Bankalar, Ulusal Basm Kuruluslar:

Siireci Tammmlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Stire¢ Yonetimi Caligma Grubu
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IKINCI NUSHA DiPLOMA VERILMESI iSLEMLERI ALT DETAY SURECI
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v

[ Diplomanin OIDB, Miidir/Dekan, Rektor tarafindan imzalanmasinin saglanmasi J
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Ogrenci isleri otomasyon sistemi ve 2. nusha diploma defterine ikinci niisha diploma duzenlendigine
iligkin bilgi giriginin yapiimasi
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[ Diploma teslim tutanaginin dizenlenmesi ve mezun ogrenciye veya resmi vekiline imza karsiliginda ]

diplomanin teslim edilmesi
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