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DIPLOMA SERH iSLEMLERI ALT DETAY SURECI

Bagh Oldugu Alt Siirec: Ogrenci Isleri Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Ogrenci isleri Daire Baskani, Otomasyon ve Raporlama Sube Miidiirii
Siirecin Uygulayicilari: Otomasyon ve Raporlama Sube Mudiirligii

Siirecin Amaci: Mezun durumunda olup daha 6nce diplomasini almig 6grencilerin kimlik
bilgilerinde mahkeme karar1 ile degisiklik yapilmasi halinde, ilgili degisikligin diplomaya
yansitilmasi amaciyla, diplomanin arkasina, tarih konularak serh diisiilmesi ile ilgili islemlerin
yurattlmesi

Surecin Girdileri: SUBU Diploma Mezuniyet Belgesi ile Diger Belgelerin Diizenlenmesinde
Uyulacak Esaslara Iliskin Yonerge, Dilekce, Diploma, Mahkeme Karari, Hatali Diploma

Surecin Faaliyetleri:

1. Ogrencinin kimlik bilgilerinin mahkeme karar1 ile degismesi halinde serh islemlerinin
yaritilmesi

2. Kimlik bilgileri degisen mezun 8grencinin OIDB’na dilekge ile bagvuruda bulunmasi

3. OIDB’nin bagvuru dilekgesi ve eklerini (Niifus ciizdam fotokopisi, Mahkeme karar1)
inceleyerek Universite Yo6netim Kuruluna sunmasi

4. UYK karar1 ile OIDB tarafindan mezun 6grencinin diplomasma serh diisiiliip tarih
konulmasi

5. Ilgili evraklarm OIDB, Genel Sekreter Yardimcisi ve Genel Sekreter tarafindan
paraflanmasi ve Rektoriin imzasi ile onaylanmasi

6. Diploma defterinde gerekli diizeltmenin yapilmasi

7. Diplomanin OIDB tarafindan hatali basilmasi halinde, yeniden diplomanin diizenlenmesi
8. Miidiir/Dekan ve Rektor imzalarmin atilmasiin saglanmasi

9. Yeni diplomanin bagvuran kisiye teslim edilmesi

10. Hatali basilan diplomanin FYK/YYK karar1 ile iptal edilip, kararla birlikte dosyasina
konulmas1

Siirecin Ciktilari: Serh Diisiilmiis Diploma, Diploma Teslim Tutanag1
Surecin Performans Gostergeleri:
e SPG.4.2.24.1 Hatali Basilan Diploma Orant:
((Hatali Diploma sayis1) / (Toplam diploma say1s1))*100
e SPG.4.2.24.2 Serh Islemi Sayisi
Siirecin Miisterisi: Mezun Ogrenciler
Surecin Tedarikgisi: Akademik ve Idari Birimler

Siireci Tammmlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Stire¢ Yonetimi Calisma Grubu
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DIPLOMA SERH ISLEMLERI ALT DETAY SURECI
Ogrenci isleri Dairesi Bagkanhg:

BASLAMA

Kimlik bilgileri degisen mezun dgrencinin OiDB'na

L dilekge ile bagvuruda bulunmasi ) Mudur/Dekan ve Rektor imzalarinin atilmasinin
saglanmasi
' A 4 R
OIDB'nin bagvuru dilekcesi ve eklerini inceleyerek
Universite Yonetim Kuruluna sunmasi v

[ Yeni diplomanin bagvuran kigiye teslim ediimesi ]
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UYK karari ile OIDB tarafindan mezun 6grencinin
diplomasina serh dusulup tarih konulmasi
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Hatali basilan diplomanin FYK/YYK karari ile iptal
edilip. kararla birlikte dosyasina konulmasi
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(" Tigili evraklarin OIDB, Genel Sekreter Yardimcisi
ve Genel Sekreter tarafindan paraflanmasi ve

8 Rektdrun imzasi ile onaylanmasi J
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Diploma defterinde gerekli dizelimenin yapiimasi
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