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DIPLOMA (MEZUNIYET) iISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Bagh Oldugu Alt Siirec: Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecin Sorumlulari: Ogrenci isleri Daire Baskani, Otomasyon ve Raporlama Sube Miidiirii

Siirecin Uygulayicilari: Otomasyon ve Raporlama Sube Miidiirliigii, Birim Ogrenci Isleri
Sorumlusu

Siirecin Amaci: Mezun durumundaki 6grencilerin mezuniyet islemlerinin gerceklestirilmesi
ve diplomalarinin basilmasinin saglanmasi

Surecin Girdileri: SUBU Diploma Mezuniyet Belgesi ile Diger Belgelerin Diizenlenmesinde
Uygulanacak Esaslara Iliskin Yonerge, Mezun Ogrenci Listeleri, Transkriptler, ilisik Kesme
Formu

Surecin Faaliyetleri:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Birim 6grenci isleri sorumlusu tarafindan sistem tizerinden mezun duruma gelmis 6grenci
listesinin hazirlanmasi ve transkriptlerinin basilmasi

Mezun duruma gelmis 68rencilerin transkriptlerinin 6grenci isleri sorumlusu tarafindan
boliim baskanliklarina gonderilmesi

Bolim mezuniyet komisyonu tarafindan Ogrencinin miifredattaki tiim dersleri alip
basardigi, yeterli AKTS ve 2.00 ortalama sartinin transkiptler lizerinden kontrol edilmesi

Ogrenci mezun durumda ise béliim mezuniyet komisyonunun, bdliim kurul karar1 almasi
ve yonetim kuruluna sunmasi

Ogrenci mezun durumda degil ise dgrencinin mezun olmama nedeni belirtilecek sekilde
reddedilmesi

Boliimlerden gelen mezuniyet Kararlarmin Fakiilte/YO/MYO Yonetim Kurulunda
goriismeye alinip karara baglanmasi ve kararin ilgili 6grenci islerine bildirmesi

Ilgili 6grenci isleri mezun durumda olan dgrenciler i¢in mezuniyet transkripti olusturulmasi
ve mezun olarak sisteme arsivlemesi

Ilgili 6grenci islerinin mezuniyet calismalarmi hazirlayarak iist yazi ile diploma servisine
gondermesi

OIDB diploma servisi tarafindan diplomalarin basilmas1 ve kontrol edilmesi

Diplomalar dogru basilmig ise gerekli imzalarin (Miidiir/Dekan, Rektdr) atilmasinin
saglanmasi

Diplomalar hatali basilmis ise hatali basilan diplomanin iptali i¢in birim yonetim kurulunda
karar alinmasi ve kararin diploma servisine gonderilmesi, kararm ve hatali diplomanin
ogrencinin dosyasina konulmasi

Birimlere imza karsilig1 diplomalarm teslim edilmesi

Mezun durumda olup diplomasini almak isteyen 6grencinin, biriminin 6grenci isleri ofisine,
ilisik kesme formu ile bagvurmasi

Birim 6grenci isleri sorumlusunun, 6grenciye ait belgeleri (transkript, diploma eki... vb.)
imza karsilig1 6grenciye teslim edilmesi



Dokiiman No:  KYS.SRC.4.002.022

V/ SAKARYA ilk Yayin Tarihi: 18.01.2024
UYGULAMALI BILIMLER fevizyon farih: 13082004
ONIVERSITESI e NTE

DIPLOMA (MEZUNIYET) iISLEMLERI ALT DETAY SURECI

15. Surecin Ciktilart: Transkript, Diploma Eki, Diploma
Surecin Performans Gostergeleri:
e SPG.4.2.22.1 Cahsan Is Yiikii:
(Mezun Edilen Ogrenci Sayisi) / (Ogrenci isleri Sorumlu Personel Sayis)
e SPG.4.2.22.2 Hatali Basilan Diploma Orant:
((Hatali diploma sayis1) / (Toplam diploma say1s1))*100
e SPG.4.2.22.3 Diploma Sayist
Siirecin Miisterisi: Ogrenciler, Mezunlar
Surecin Tedarikgisi: Akademik ve Idari Birimler
Siireci Tammmlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
Referans Dokiimanlar:

KYS.FRM.349-ILISIK KESME FORMU, KYS.YNG.080-DIPLOMA, MEZUNIYET
BELGESI iLE DIGER BELGELERIN DUZENLENMESINDE UYULACAK ESASLARA
ILISKIN YONERGE
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DIPLOMA (MEZUNIYET) iISLEMLERI ALT DETAY SURECI
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