Dokiiman No:  KYS.SRC.4.002.006

V/ SAKARYA ilk Yayin Tarihi: 18.01.2024
UYGULAMALI BILIMLER Revizyon Tarihi: 18.01.2024
- . . Revizyon No: 0
UNIVERSITESI Sayfa: 1/3

DERSE YAZILMA ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Bagh Oldugu Alt Siirec: Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecin Sorumlular: Ogrenci isleri Daire Bagkani, Egitim - Ogretim Sube Miidiirii

Siirecin Uygulayicilan: Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii, Birim Ogrenci Isleri Sorumlusu

Siirecin Amaci: Ogrencilerin akademik takvimde belirtilen siireler i¢inde derse yazilma
islemlerinin tamamlanmasi

Surecin Girdileri: SUBU Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim Smav Yénetmeligi, Ders Plani,
Ogrenci Bilgi Sistemi, Akademik Takvim

Surecin Faaliyetleri:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.

Bolum Baskanlarmin ders programlarini belirtilen tarihler arasinda diizenlemesi
Boliim Baskanlarinin diizenledikleri ders programlarini sisteme kayit etmeleri

Ogrencilerin  Akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda 6grenci bilgi sistemi
iizerindeki derse yazilma alanindan, derse yazilmalarmi yapmalari,

Yeni kayit olan 6grencilerin 1. Yariyildaki tiim derslere Otomasyon sistemi tarafindan kayit
olmasinin saglanmasi.

Kayit yenileyen Onlisans 6grencilerinin varsa alttan almak zorunda olduklar1 derslere
oncelikli olarak yazilmak kosulu ile en fazla 30+2 ders veya 40 AKTS’ye kadar ders se¢imi
yapmasi

Kayit yenileyen lisans ve lisansiistii 6grencilerin en fazla 30+2 ders veya 40 AKTS’ye kadar
ders se¢imini yapmasi ve var ise alttan almak zorunda olduklar1 derslere oncelikli olarak
yazilmasi kosulu ile en fazla 30+2 ders veya 40 AKTS’ye kadar ders se¢cimi yapmasi ve
danigman onayma gondermesi

Ogrenci danismanmin sistem {izerinden ders segimi yapan 6grencilerin derse yazilma
islemini kontrol etmesi;

Ogrencinin derse yazilma islemi dogru ise onay verilmesi,

Ogrencinin derse yazilma islemi dogru degil ise yanls ders secimi yapan dgrencilerin
bilgilendirilmesi

Acilmayan se¢meli derslerin yerine agilan derslere kayit yapilmasi ve yanlis ders se¢imi
yapan 0grencilerin ekle/sil islemlerinin yapilmasi

Ogrencinin akademik takvimde belirtilen tarihlerde derse yazilmasini1 yapamamasi halinde,
mazeretli derse yazilma tarihlerinde mazeretlerini belirten bir dilekg¢e ile bagvurularmin
almmasi

Dilekgelerin ilgili boliim bagkani tarafindan degerlendirilmesi ve yonetim kuruluna sevki

Mazeretli yazilmalar1 uygun goriilen 6grenciler icin yonetim kurulu karar1 alinmasi ve
gereginin yapilmasi i¢in birim 6grenci isleri sorumlusuna gonderilmesi

Birim 6grenci isleri sorumlusu tarafindan karara dayanarak derse yazilmanin yapilmasi

Siirecin Ciktilari: Haftalik Ders Programlari, Ders Yiikleri, Ders Ogrenci Listeleri
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DERSE YAZILMA ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Surecin Performans Gostergeleri:
e SPG.4.2.6.1 Calisan Is Yiikii:
((mazeretli yazilma sayis1) / (sorumlu ¢alisan say1s1))*100
e SPG.4.2.6.2 Derse Yazilma Yapan Ogrenci Sayis1
e SPG.4.2.6.3 Mazeretli Derse Yazilma Orana:
((mazeret basvurusu kabul edilen dilekc¢e sayisi1) / (toplam 6grenci sayis1))*100
Siirecin Miisterisi: Ogrenciler
Surecin Tedarikgisi: Akademik ve Idari Personel

Siireci Tammmlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
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DERSE YAZILMA ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

DERSE YAZILMA ISLEMLERI ALT DETAY SURECI
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