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ERASMUS GELEN OGRENCI ISLEMLERI ALT DETAY SURECIH

Bagh Oldugu Alt Siirec: Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecin Sorumlulari: Ogrenci isleri Daire Baskani, Dis Iliskiler Sube Miidiirii

Siirecin Uygulayicilari: Dis {liskiler Sube Miidiirliigii, Degisim Programlar1 Koordinatdrligii

Siirecin Amaci: Universitemiz ile ikili anlasmasi bulunan yurtdisindaki yiiksekdgretim
kurumlarmin 6grencilerinin Erasmus Degisim Programi kapsaminda {iniversitemizden ders
almalarmin saglanmasi amaciyla gerekli faaliyetlerin yiiriitiilmesi

Siirecin Girdileri: 2547 Sayili YOK kanunu, ikili Anlasma Protokolleri,
Surecin Faaliyetleri:

1.
2.

Yurt disindaki 6grencinin kayitl oldugu liniversiteye bagvuru yapmasi

Erasmus degisim programi kapsaminda gonderilmesi onaylanan 6grenci bilgi ve bagvuru
belgelerinin ilgili koordinatorliik tarafindan SUBU Dis iliskiler Sube Miidiirliigii’ne e-mail
olarak gonderilmesi

3. Dis Iliskiler Sube Miidiirliigiiniin basvurular1 degerlendirilmesi

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

Bagvuru evraklar1 tam ise; basvurularin, Ogrenim protokollerinin degerlendirilip
onaylanmasi i¢in ilgili akademik birimlere gdnderilmesi

Basvuru evraklarinda tam degil ise; eksiklerin tamamlanmasi i¢in geri bildirimde
bulunulmasi

Kabul formlar1 ve 6grenim protokollerinin ilgili birimlerin FYK/YYK ile onaylanmasi ve
kararin onaylanmis protokollerle Dis Iliskiler Sube Miidiirliigiine génderilmesi

Davet mektubunun olusturulmasi ve imzalanmis 6grenim protokolleri ile birlikte e-mail
yolu ile 6grenciye ve karsi liniversiteye gonderilmesi

OIDB tarafindan otomasyon sistemine aktarilmasi ve Ogrencinin kaydinin
gergeklestirilmesi

Ogrenci kimlik kartlarmin hazirlanmasi

Ogrencinin bagvuru formunda konaklama talebi bulunuyor ise; konaklanacak odanin temin
edilmesi iglemlerinin yapilmasi

Gelen 6grencilerin karsilanmasi ve konaklayacaklar:t mekana gotiiriilmesi

Gelen ogrencilere SUBU’yii ve Sakarya’yr tanitmak ve gerekli egitim bilgilerinin
paylasilmasi i¢in oryantasyon egitiminin yapilmasi

Ogrencilerin oturma izni igin gerekli evraklarmin hazirlanmasi

Ogrencilerin oturma izni igin “Sakarya Gog Idaresine” 1 ay iginde basvuru yapmalarmimn
saglanmasi

Ders degisikligi gerekli ise (en geg bir ay i¢inde yapilabilir) degisikligin FYK/YYK ile
onaylanip D1s Iliskiler Sube Miidiirliigline gonderilmesi

Onaylanmis degisiklikleri iceren 6grenim protokoliiniin Dis Iliskiler Sube Miidiirliigii
tarafindan 6grenciye ve kayitli oldugu iiniversiteye gonderilmesi
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ERASMUS GELEN OGRENCI ISLEMLERI ALT DETAY SURECIH

. Ogrencinin kayitli oldugu iiniversite tarafindan degisiklikleri igeren protokoliin

onaylanarak geri gonderilmesi

. Hareketlilik kapsaminda egitim faaliyetlerinin gerceklestirilmesi

.Donem sonunda Ogrenciden 6grenci kimlik kartmin geri alinmasi ve yurt dist cikis

belgelerinin (Pasaport kopyasi, ugak bileti vb.) teslim alinmasi

. Hareketliligi biten 6grenciler i¢cin doniis evraklarinin teslim edilmesi ile nihai rapor ve

taninma raporlarmin doldurmasi gerektigine dair bilginin verilmesi

. Projenin tardne gore tim belgelerini teslim eden, nihai rapor formunu dolduran, gegmekle

yilikiimlii oldugu ders kredisinden basarili olan 6grenciye kalan (%30) hibe 6demesinin
gergeklestirilmesi

. Onayli katilim belgesinin ve transkriptin 6grencinin kayitli oldugu tniversiteye e-mail

yoluyla gonderilmesi ve ders denkliginin gergeklestirilip ilgili raporun Dis iliskiler Sube
Miidiirligiine iletilmesinin istenmesi

Siirecin Ciktilari: FYK/YYK Karari, Ogretim Protokolii, Ilan Metinleri, Ogrenci Kimlik
Karty, lisik Kesme Formu, Transkript, Katilim Sertifikas1, Varis Belge ve Formlari, Raporlar

Surecin Performans Gostergeleri:

e SPG.4.2.39.1 Erasmus Degisim Programi Kapsamma Yapilan ikili Anlasma Protokolii
Sayisi

e SPG.4.2.39.2 Erasmus Degisim Prograni Kapsamina Gelen Onlisans Ogrenci Sayis1

e SPG.4.2.39.3 Erasmus Degisim Progranmi Kapsamina Gelen Lisans Ogrenci Sayisi

Siirecin Miisterisi: Program Kapsaminda Egitim Alan Yabanc1 Ogrenciler

Surecin Tedarikgisi: Degisim Programlar1 Koordinatorliigii, Dis iliskiler Sube Miidiirliigii,
Akademik Birimler, Ogrenci Yurtlar1, Ulusal Ajans

Siireci Tammmlayanlar Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Y6netimi Caligma Grubu
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ERASMUS GELEN OGRENCI ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Ogrenci igleri Dairesi Bagkanh{i Birim Misafir Ogrenci Gonderen Universite
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