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GIDEN OZEL OGRENCI ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecin Sorumlulari: Ogrenci Isleri Daire Baskani, Egitim-Ogretim Sube Miidiirii

Siirecin Uygulayicilari: Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii, Birim Ogrenci Isleri Sorumlusu

Siirecin Amaci: Universitemiz &grencilerinden, farkli bir yiiksekdgretim ortamu, kiiltiiri,
kazanimi edinmek isteyen veya 0zel durumu nedeni ile kayitlart SUBU’de kalmak sart1 ile
bagka bir yliksekdgretim kurumdan egitim almalarinin saglanmasi

Surecin Girdileri: SUBii Ozel Ogrenci Yonergesi, SUBii Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi, Tlgili Kurumun Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligi, Senato Karar1, Yonetim
Kurulu Karari, Dilek¢e, Disiplin Durumunu Gosterir Belge, Saglik Raporu, Devlet
Memurluguna iliskin Belgeler, Transkript, Ders Icerikleri

Surecin Faaliyetleri:

1.
2.

Kurum i¢i birimler arasinda 6zel 6grenci statiisiinde giden 6grenci islemlerinin yiirtitilmesi

Ogrencinin kayitli oldugu Fakiilte/YO/MYO mazeretini belirten dilekce ve ekleri ile
basvuruda bulunmasi

3. [1lgili birim FYK/Y YK nin 6grencinin bagvurusunu degerlendirmesi

10.

11.

12.

13.

14.

Ogrencinin bagvuru gerekgesi uygun ise 0grencinin bagvuruda bulunacagi birimden egitim
almasinin uygun olduguna dair karar alinmasi

Ogrencinin basvuru gerekcesi uygun degil ise basvurunun reddedilmesi ve grenciye
gerekgeli kararin bildirilmesi

FYK/YYK kararmin, bagvuru belgeleri ile birlikte iist yazi ile sistem lizerinden 6grencinin
egitim almak istedigi Fakiilte/'YO/MYO gonderilmesi

Ogrencinin egitim almak istedigi birimin evraklar1 goriismek iizere yonetim kuruluna sevk
etmesi

Ilgili birim ydnetim kurulunun kontenjani (kayith dgrenci sayisinin %5°i) da gdzeterek
bagvurular1 degerlendirmesi (Saglik sorumlar1 hari¢, kontenjandan fazla basgvuru olmasi
halinde basar1 durumlarina gore siralanmasi)

Ogrencinin bagvurusu onaylanir ise; dgrencinin kaydi diger birimde kalmak sartiyla egitim
almak istedigi birimden ders almasinin saglanmasi

Ogrencinin basvurusu onaylamaz ise; basvurunun reddedilmesi ve kararin diger birime ve
ogrenciye gerekgesi ile bildirilmesi

Ogrencinin ders alacagi birim dgrenci isleri sorumlusu tarafindan dgrencinin ilgili birimde
derse yazilmasinin saglanmasi

Diger yiiksekogretim kurumlarina (kurum dis1) 6zel 6grenci statiisiinde giden Ogrenci
islemlerinin yiriitilmesi

Ogrencinin kayith oldugu birime, ders almak istedigi kurumun ders iceriklerini sunarak
basvuru yapmasi

Ogrencinin bagvurusunun ilgili boliim baskanlig: tarafindan degerlendirilmesi
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GIDEN OZEL OGRENCI ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

. Ders kredi ve igeriklerinin uygun olduguna karar verilir ise; bagvurunun birim yonetim

kurulunda karara baglanmasi

. Ders kredi ve iceriklerinin uygun olmadigina karar verilir ise; kararmn birim yOnetim

kurulunda reddedilip, gerek¢enin d6grenciye bildirilmesi

.1lgili birim yonetim kurulu kararinin ve ekindeki belgelerin senatoya sunulmak iizere

gonderilmesi

. Ogrencinin basvurusunun ilgili birim tarafindan senatonun goriisiine sunulmasi ve senato

kararinin ilgili 6grenciye teblig edilmesi

. SUBU senato karar1 ile gonderilen onerinin ders alinmak istenen kurumun senatosu

tarafindan onaylanmasi halinde, 6grencinin ilgili kurum tarafindan derse yazilmasinin
yapilmast

. Dénem sonunda 6grencinin aldigi derslere iliskin basari notlarinin ilgili kurum tarafindan

iiniversitemize gonderilmesi ve birim Ogrenci isleri sorumlusu tarafindan O6grenci
otomasyon sistemine girilmesi

Siirecin Ciktilari: Yonetim Kurulu Karari, Senato Karari, Basar1 Listesi

Surecin Performans Gostergeleri:

e SPG.4.2.13.1 Kurum I¢i Giden Ozel Ogrenci Sayisi
e SPG.4.2.13.2 Kurum Dis1 Giden Ozel Ogrenci Sayisi

Siirecin Miisterisi: Ogrenciler, Ilgili Yiiksekdgretim Kurumlarmin Ogrencileri, lgili
Yiiksekogretim Kurumlari

Surecin Tedarikgisi: Akademik ve Idari Birimler, Ilgili Yiiksekdgretim Kurumlari

Siireci Tamimlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
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GIDEN OZEL OGRENCI ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

GIDEN OZEL OGRENCI ISLEMLERI ALT DETAY SURECI
Kayitl Oldugu Birim Ders Alacagi Birim Ogrenci Ders Alacagi
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