T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITESI
GEYVE MESLEK YUKSEKOKULU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
S.NO | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURECIH (EN GEC)
1 |izin Islemleri 1- Izin Formu (Personel bys.subu.edu.tr) 1 Is Giinli
1- Mezuniyet Belgeleri
2- Saglhk Raporu
3- Niifus Ciizdani Ornegi
2 [Atama Iglemleri 4- Savcilik Belgesi 3 Ay
5- Fotograf
6- Posta Pulu
7- ikametgah Belgesi
1- Dilekge
3 |Yurtici ve Yurtdisi Gérevlendirme 2- On Calisma Raporu 20 Is Gunu
3- Davet Mektubu
4 |Basari Notuna itiraz 1- Not Itiraz Dilekgesi (elektronik ortamda da yapilabilir) 7 Giin
5 |Ders Yazilma (Ekle-Sil) 1- Ekle-Sil Formu 1 Gln
1- Ogrenci Dilekgesi
2- Not Durum Belgesi
6 |Yatay Gegis Islemleri 3- Ders Igerikleri (https://ebs.bys.subu.edu.tr) 15 I Gini
4- 11. Ogretimden 1. Ogretime miiracaat eden égrenciler igin % 10'a giris belgesi
5- Disiplin Cezasi alinmadigina dair belge
1- Dilekge
2- Mazeretini Belirten Belge
7 |Kayit Yenileme (Mazeretli) 3- Derse Yazilma Formu 15 Is Glnu
4- Banka Dekontu
5- Not Durum Belgesi
8 |Mazeret Sinav islemleri 1- Ogrenci Dilekgesi 10 Is Ginii
2- Mazeretini Belirten Belge
9 |Tek Ders Sinav islemleri 1- Ogrenci Dilekgesi BYS (izerinden yapiliyor. 10 I Giinii
2- Not Durum Belgesi BYS lizerinden yapiliyor.
10 [ilisik Kesme islemleri 1- Ogrenci Dilekgesi 30 dak.
2- llisik Kesme Formu (Vekili gelirse, Noter Onayl Vekaletname)
1- Ogrenci Dilekgesi
11 |Kayit Dondurma Ilemleri 2- Kayit Dondurma Gerekgesi Ile ligili Belge (Saglik Kurulu Raporu, 10 Is Giini
Fakirlik Imuhaberi, Tabi Afet, Tutukluluk Belgesi, Askerlik Tecilinin Kaldiriimasi vb.)
1- Yabanci Dil Bagari Puani
12 |Ogrenci Degisim Programi Islemleri 2- Komisyon intibak Karari 20 Is Gunu
3- Ogrenim Anlagmasi
1- Ogrenci Dilekgesi
13 |Ders Muafiyetlerinin Yapilmasi 2- Not Durum Belgesi 10 Is Gunt
3- Onayl Ders Igerikleri
1- Onayli Staj Kabul Formu
14 |staj Islemleri 2- Staj Defteri (web sitesinden) 11s Guni
3- Nifus Clizdan Fotokopisi
4- Bolum Sekreterine elden teslim edilmesi
15 |Ogrenci Belgesi Verilmesi 1- Ogrenci Kimligi 10 dak.
16 |Askerlik Tecil Islemleri 1- Ogrenci Kimligi 10 dak.
17 |Not Durum Belgesi 1- Ogrenci Kimligi 10 dak.
18 |Ders Igerigi Istegi 1- Ogrenci Kimligi 11s Gind
19 |Mezuniyet Islemleri 1- Not Inceleme Komisyonu Tek Ders Slnaylgn Sonrasi
2- Staj Kabul Formu 1 Hafta Iginde
20 |Burs Islemleri 1- Bagvuru Formu (EkIi Belgeler) 20 Is Gund
21 |Tasinir Mal Kayit-Kontrol islemleri 1- Malzeme Talebi, Malzeme Devir-Hurda-Hibe-Zayi v.b. 3 is Giini
22 |Ek Odemeler 1- Ek Ders Odemeleri, Yolluklar, Mesai Odemeleri v.b. 20 Is Gund
1- Dilekge
23 |Yayin isleri 2-Yayin Oneri Formu 1 Ay
3-Yayinlanmasi istenen eser (3 takim)
24 |Bakim Onarim Hizmetleri 1- Bakim Onarim Talep Formu 1-15 Is Glnii
25 |Derse Yazilma 1- "https://bys.subu.edu.tr" adresinden yapilmaktadir. 5 is Giinii
1-Dilekge
26 |Baska Universiteden Ders Alma 2-Ders igerikleri 10 Is Gunu
3-Ders Alinacak Universitenin Uygunluk Yazisi
27 |EK Ogretim Siresi Verilmesi islemleri 1- Dilekge (BYS dzerinden yapiliyor.) 10 I Giinii
2- Not Durum Belgesi (BYS Uzerinden yapiliyor.)
28 |Onur Belgeleri Diizenlenmesi 1- SUBU Onlisans Ogretim ve Sinav Yénetmeligi'nin 31. maddesi, 15 s Giinii
29 |Sinirsiz Sinav Hakki 1- Dilekge (BYS tzerinden yapiliyor.) 10 Is Gind

2- Not Durum Belgesi (BYS Uzerinden yapiliyor.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :Yiiksekokul Sekreterligi

ikinci Miiracat Yeri :Yiiksekokul Midiirliiga
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