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KAYIT DONDURMA iSLEMLERI ALT DETAY SURECI

Bagh Oldugu Alt Siirec: Ogrenci Isleri Alt Siireci
Siirecin Sorumlulari: Ogrenci Isleri Daire Baskani, Egitim-Ogretim Sube Miidiirii
Siirecin Uygulayicilan: Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii, Birim Ogrenci Isleri Sorumlusu

Siirecin Amaci: Yonetmeliklere istinaden hakli ve gegerli bir sebebi bulunmak kaydi ile
kaydmi dondurmay1 talep eden 6grencilerin iglemlerinin yapilmasi

Surecin Girdileri: SUBU Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi, Kayit Dondurma Nedenini
Gosterir Belgeler (Yoksulluk Belgesi, Askerlik Belgesi, Saglik Raporu vb.), Dilekge

Surecin Faaliyetleri:

1. Akademik takvimde belirtilen siire i¢inde 6grencinin, hakli ve gegerli bir mazereti olmas1
durumunda kayit dondurma nedenini gosterir belge ile yazili olarak birimine bagvurmasi

2. Bagvurulari bolim kuruluna sunulmasi, kayit dondurma nedeni uygun olan 6grencilerin
dilekg¢esinin goriisiilmek iizere FYK/ YYK’ya sunulmasi

3. Egitim-Ogretim ve Smav Ydnetmeligi’nin ilgili maddeleri ¢ercevesinde yonetim kurulunun
dilekceyi incelemesi

4. Sonu¢ olumlu ise kararm OIDB ve Birim Ogrenci Isleri Sorumlusuna iist yazi ile
gonderilmesi

5. Sonug olumlu degil ise yonetmelik geregi kaydinin dondurulamayacagmin 6grenciye yazil
olarak bildirilmesi

6. Ogrenci kaydmin, birim dgrenci isleri sorumlusu tarafindan Ogrenci Isleri Sistemi’nden
dondurulmasi ve karar suretlerinin dosyaya kaldirilmasi

Siirecin Ciktilan: FYK/YYK Karar Sureti, Kayit Dondurma Isleminin Otomasyon Ustiinden
Gergeklesme Islemi

Surecin Performans Gostergeleri:
e SPG.4.2.17.1 Kayit Dondurma Yapan Ogrenci Sayis1
e SPG.4.2.17.2 Ogrenci Memnuniyet Anketi Orani
Siirecin Miisterisi: Ogrenciler

Surecin Tedarikgisi: Akademik ve Idari Birimler, Akademik ve idari Personel, Ilgili Kurum
ve Kuruluslar

Siireci Tammmlayanlar: Siire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
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