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TEK DERS ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

Bagh Oldugu Alt Siire¢: Ogrenci Isleri Alt Siireci

Siirecin Sorumlulari: Ogrenci Isleri Daire Baskani, Egitim-Ogretim Sube Miidiirii

Siirecin Uygulayicilari: Egitim Ogretim Sube Miidiirliigii, Birim Ogrenci Isleri Sorumlusu

Siirecin Amaci: Ogrencilerimizin mezun olmak igin tiim derslerden devam sartim yerine
getirerek, basari notu FF/GR olan bir dersten veya tiim derslerden geger not aldig1 halde 2 genel
agirhikli ortalamay1 saglayamayan ogrencilerin, 6grenim siiresi boyunca tek sefere mahsus
olmak tizere segecekleri bir dersten akademik takvimde belirtilen tarihte tek ders sinavina
almmasini saglamak tizere gereken islemlerin yapilmasi

Surecin Girdileri: SUBU Egitim Ogretim ve Sinav Y 8netmeligi, Ogrenci Otomasyon Sistemi,
Sinav Evraki, Akademik Takvim

Siirecin Faaliyetleri:

1.

10.

11.
12.

Ogrencinin SUBU SABIS Ogrenci Bilgi Sistemi/Basvurular kismindan sinava girmek
istedigi dersi (staj, isyeri egitimi, isyeri uygulamasi, bitirme calismasi vb. hari¢) secerek
basvuruda bulunmasi

Bolim sekreterinin sistem lizerinden bagvuru yapan 6grencinin bagvurusunun uygunlugunu
kontrol etmesi

Ogrenci tek derse girme kriterlerini sagliyor ise bagvurusunun onaylanmasi
Ogrenci tek derse girme kriterlerini saglaniyor ise bagvurusunun iptal edilmesi

Basvuru degerlendirme sonucunun boliim kurulunda karara baglanmasi ve kararin yonetim
kuruluna sevk edilmesi

Boliimlerden gelen tek ders kararlarinin yonetim kurulunda karara baglanmasi

Bolim sekreteri tarafindan “ois.subu.edu.tr” adresinden, yonetim kurulu karart sonucu
onaylanan bagvurularin ONAY, reddedilen bagvurularin RED olarak islenmesi, ayni anda
ogrencilerin SUBU SABIS Ogrenci Bilgi Sisteminde basvuru sonuglarin1 RED veya ONAY
olarak gérmesi

Boliim sekreteri tarafindan tek ders sinav programinin hazirlanmasi

Birim 6grenci isleri sorumlusu tarafindan hazirlanan sinav programi ile sinavi yapacak
ogretim eleman: bilgilerinin otomasyon sistemine islenmesi ve birim web sayfasinda
duyurulmasi.

Ogrencinin sinav programinda belirtilen mekan ve saatte tek ders sinavina girmesi sureti ile
Sinavin yapilmasi

Sinav sonuglarinin Ogretim Eleman tarafindan degerlendirilmesi

Sinav notlarmin Ogretim Elemam tarafindan SABIS’e islenmesi, kaydedilmesi, olusan
basar1 listesinin bir ¢iktisinin alinarak Ogretim Eleman: tarafindan birim &grenci isleri
sorumlusuna teslim edilmesi

Siirecin Ciktilari: Sinav Programi, Basar1 Listeleri

Surecin Performans Gostergeleri:
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e SPG.4.2.19.1 Calisan Is Yiikii:
((Tek ders bagvurusu yapan 6grenci sayisi) / (Sorumlu personel sayisi))
e SPG.4.2.19.2 Tek Ders Hakki Verilen Ogrenci Sayist
e SPG.4.2.19.3 Birim Bazli Tek Ders Hakk1 Verilen Ogrenci Sayilari
e SPG.4.2.19.4 Tek Ders Nedeniyle Mezun Olamayan Ogrenci Sayist
Siirecin Miisterisi: Ogrenciler
Surecin Tedarikgisi: Akademik ve Idari Personel

Siireci Tammmlayanlar: Sire¢ Sorumlusu ve Uygulayicilari, Siire¢ Yonetimi Calisma Grubu
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TEK DERS ISLEMLERI ALT DETAY SURECI

TEK DERS ISLEMLERI ALT DETAY SURECI
Birim Ogretim Elemani Ogrenci
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