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Bağlı Olduğu Alt Süreç: Öğrenci İşleri Alt Süreci 

Sürecin Sorumluları: Öğrenci İşleri Daire Başkanı, Eğitim-Öğretim Şube Müdürü 

Sürecin Uygulayıcıları: Eğitim Öğretim Şube Müdürlüğü 

Sürecin Amacı: YÖK tarafından açılması kabul edilen yeni bölüm ve programlara öğrenci 

alımına başlanması amacı ile gerekli izinlerin oluşturulmasının sağlanması ve kontenjanların 

belirlenmesi işlemlerinin yürütülmesi 

Sürecin Girdileri: Kanun ve Yönetmelikler, Kararlar, YÖKSİS 

Sürecin Faaliyetleri: 

1. Yeni bölüm/program açılması kabul edilen birim tarafından, ilgili bölüm/programlara 

öğrenci alınması için talep yazısının ÖİDB’na gönderilmesi 

2. İlgili talebin ÖİDB tarafından Rektörlük onayına sunulması 

3. Rektörlüğün talebi değerlendirmesi 

4. Rektörlük talebi kabul eder ise; öğrenci alma talebini içeren yazının YÖK’ün onayına 

sunulması 

5. Rektörlük talebi kabul etmez ise; talebin red edilmesine karar verilmesi 

6. YÖK tarafından yeni açılan bölüme öğrenci alınması talebinin değerlendirilmesi 

7. Talebin kabul edilir ise kararın SUBÜ’ye bildirilmesi ve kontenjan belirlenmesinin 

istenmesi 

8. Talebin kabul edilmez ise kararın SUBÜ’ye bildirilmesi 

9. Kontenjan işlemleri sürecinin yürütülmesi ve yeni açılan bölüm/programların 

kontenjanlarının YÖKSİS’e işlenmesi 

Sürecin Çıktıları: Resmi Yazışmalar, Yönetim Kurulu Kararı, Senato Kararı, Kontenjan 

Sürecin Performans Göstergeleri:  

 SPG.4.2.29.1 Öğrenci Alımı İçin Başvurulan Yeni Bölüm/Program Sayısı 

 SPG.4.2.29.2 YÖK Tarafından Öğrenci Alım Talebi Onaylanmış Bölüm/Program 

Sayısı 

Sürecin Müşterisi: Öğrenciler, Akademik Birimler 

Sürecin Tedarikçisi: YÖK, Akademik ve İdari Birimler 

Süreci Tanımlayanlar: Süreç Sorumlusu ve Uygulayıcıları, Süreç Yönetimi Çalışma Grubu 
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